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Instrukcja obstugi

Biuletyn Informacji Publicznej (BIP) to urzedowy publikator teleinformatyczny tworzony w celu
powszechnego udostepniania informacji publicznej, w postaci ujednoliconego systemu stron w
sieci teleinformatycznej.

Strona gtdwna BIP Szkoty Podstawowej Nr 36 im. Krzysztofa Kamila Baczynhskiego w Katowicach
sktada sie z kliku podstawowych elementow:

1. Nagtéwka (na samej gorze strony) zawierajacego logo BIP, ktdére jednoczesnie jest
odnosnikiem do strony gtéwnej BIP, wyszukiwarke, opcje zmiany rozmiaru czcionki oraz wyboru
jezyka, w ktérym zostanie wyswietlona strona gtéwna.

Strona gtdwna zawiera dane teleadresowe, godziny pracy oraz dane redakcji BIP, a takze
mozliwos¢ subskrypcji podmiotowej strony.

W celu subskrypcji nalezy klikng¢ w odnosnik "Subskrybuj strone podmiotu" i po wprowadzeniu
prawidtowego adresu e-mail nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem "Zapisz". Subskrypcja zostanie dodana
do systemu i na podany adres e-mail zostanie przestana automatycznie wygenerowana wiadomos¢,
w celu weryfikacji adresu e-mail.

BIP zawiera wyszukiwarke nagtdwkowa, ktéra znajduje sie po prawej stronie nagtdwka BIP.
Wpisana w wyszukiwarke fraza wyszukuje we wszystkich umieszczonych na BIP artykutach.

Wyniki wyszukiwania pojawiajg sie w postaci wynikéw wyszukiwarki podstawowej i umozliwiaja
wyszukiwanie artykutéw.

W pole wyszukiwarki nalezy wpisac szukany tekst, a nastepnie nacisng¢ przycisk "Szukaj".
Zostanie wyswietlona lista znaleznionych tematéw odpowiadajgcych kryteriom wyszukiwania.
Wyszukiwarka zawiera takze mozliwos¢ wyszukiwania zaawansowanego.

Wyszukiwarka zaawansowana artykutow umozliwia ograniczenie wyszukanych informacji do
artykutéw spetniajgcych warunki okreslone w polach, ktére wymieniono nize;.

- tytut - wyszukuje fraze w tytule artykutu;

. tres¢ - wyszukuje fraze w tresci artykutu;

- tagi (stowa kluczowe) - wyszukuje fraze w tagach (stowach kluczowych);

- archiwum - uwzglednia artykuty z archiwum;

. data publikacji - wyszukuje artykuty, ktérych data publikacji miesci sie w ramach czasowych
wyznaczonych w wyszukiwarce;



- kategoria - wyszukuje artykuty z danej kategorii.

2. Menu uzytkownika (po lewej stronie) jest to gtdéwne menu wykorzystywane w celu
odszukania niezbednych informacji i jest podzielone na rézne kategorie. Aby wyswietli¢ tres¢
informacji nalezy wybrac interesujaca kategorie i nacisna¢ lewy klawisz myszy. Czerwony trojkat
obok kategorii w menu uzytkownika oznacza, iz kategoria jest wielopoziomowa. Kolejne poziomy
wyswietlajg sie po najechaniu kursorem myszy na dang kategorie nadrzedna. Uzytkownik wybiera
okreslong informacje i jej wysSwietlenie nastgpi w prawym oknie strony.

Kazdy obiekt w BIP posiada metadane, na ktdre sktadajg sie informacje tj.:

- tozsamosc i stanowisko osoby wytwarzajgcej/odpowiadajacej za informacje,
- Czas wytworzenia,

- tozsamosc i stanowisko osoby udostepniajgcej informacje,

- czas udostepnienia informacji.

Kazdy obiekt w BIP posiada dziennik zdarzeh zawierajgcy wersje wytworzonej informacji:

3. Stopka - zawiera elementy graficzne tj. logo o wspétfinansowaniu projektu z Unii Europejskiej
oraz odnosniki do strony ePUAP oraz strony gtéwnej Biuletynu Informacji Publiczne;.



